
 
DEPARTAMENTO DE 

SERVICIOS ESCOLARES 
OFICINA DE CONTROL ESCOLAR 

 

REQUISITOS PARA LA EXPEDICION DE CERTIFICADO 
 

1).- PARA ALUMNOS PROXIMOS A EGRESAR O PRIMERA VEZ. 
a) Verifica tu nombre y apellidos. 
b) Tener todas las asignaturas aprobadas del plan de estudios 
c) Haber terminado: Servicio Social, Residencias Profesionales y Examen de Ingles (Si aplica) 
d) 4 fotografías tamaño credencial de frente, recortadas en ovalo, papel delgado y auto-adherible, en blanco y negro: 

 Damas: Saco gris claro, blusa blanca, sin objetos que alteren los rasgos faciales 
 Caballeros: Saco gris claro, camisa blanca y corbata 

e) Pago  correspondiente en el Depto. De Recursos Financieros, Banco HSBC, Cuenta: 4005897319. 
 

2).- PARA DUPLICADO. 
a) Cumplir con los incisos d y e del punto 1. 

 

3).- PARA REPOSICION: 
a) Traer el certificado anterior y entregarlo al Depto. De Servicios Escolares 
b) Cumplir con los incisos d y e del punto 1. 

 

4).- PARA INCOMPLETOS: 
a) Haber dejado sus estudios inconclusos. 
b) Cumplir con los incisos d y e del punto 1. 

 
Nota: Tiempo estimado del trámite: 8 días hábiles  
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